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★  
无锡市建设工程分包管理办事须知
各市（县）区建设局，各施工单位：
为规范我市建筑业企业的分包行为，加强对建设工程施工分包活动的监督管理，维护本市建筑市场秩序，保障施工安全，根据《中华人民共和国建筑法》、建设部《房屋建筑和市政基础设施工程施工分包管理办法》、《江苏省建筑市场管理条例》和《无锡市建设工程安全生产管理条例》等有关法律、法规和规章，结合本市实际，特制定本市分包管理办事须知。

一、总包单位和分包单位应当依法签订分包合同，并按照合同履行约定的义务。

二、总包单位和分包单位在本市从事施工分包活动应当按照本省建筑业企业信用管理的有关规定，到市建管处办理本企业的信用手册。
三、实施施工分包的，总包单位应当将专业工程或者劳务作业发包给具备相应资质条件、安全生产许可证的分包单位。分包单位承包工程项目，不得超越其资质证书中核定的承包范围。
四、分包合同应当采用书面形式。分包合同应当明确约定工程款的支付时间、方式以及保证按期支付的承诺，在分包合同中应当明确双方安全生产责任。
五、分包单位应当在订立分包合同后10个工作日内，办理专业分包、劳务分包合同安监备案手续。
六、总包单位在办理安监备案和施工注册时，应按照施工承包合同所承接的工程量，缴纳安全监督管理费，分包单位在办理分包合同安监备案手续时，不另外缴费。
七、总包单位和分包单位不得拖欠工资。 因建设单位未与总包单位结清工程款，或者因总包单位未与分包单位结清工程款而发生拖欠工资的，建设单位、总包单位应按照“谁总包、谁负责”的原则，优先垫付工资。
八、总包单位对分包工程单位承接的工程质量、安全生产、文明施工、综合治理，负有指导、管理的权利和义务，分包单位应当服从总包单位的管理。

九、禁止违法分包、转包，以及转让、出借企业资质证书或者以其他方式允许他人以本企业名义承揽工程等活动。对违法施工分包活动的认定，依照国务院《建设工程质量管理条例》和建设部《房屋建筑和市政基础设施工程施工分包管理办法》的规定执行。
十、办理施工分包合同安监备案应按照属地管理的原则，到办理施工总包安监备案和施工注册地办理。

十一、办理专业分包、劳务分包合同安监备案应当提供以下资料

1、由无锡市核发的建筑业企业信用管理手册原件（在有效期内）

2、分包合同书原件及复印件（凡需提供原件和复印件的，核原件后留存复印件，复印件需加盖企业公章，下同）

3、提供分包单位承接工程的注册建造师原件、复印件和安全考核B类证书；劳务分包企业须提供现场负责人的任命书。
4、专业承包须提供专项施工方案。

5、提供现场安全员安全考核c类证书原件（劳务企业每50个操作人员须提供1个现场安全员）。
6、劳务分包企业须提供施工人员花名册（加盖企业公章）。
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分包合同安监备案管理
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2）风险点及预控措施

	序号
	环节
	预控措施

	1
	窗口人员受理
	

	
	
	


3）附件
	序号
	提交材料
	审核要求

	1
	无锡市分包安全监督备案表

（可至www.wxjgc.com建管处办事指南中下载）
	填写清楚、规范，印章齐全

	2
	由无锡市核发的建筑业企业信用管理手册原件（在有效期内）
	提供复印件并审核原件，复印件需加盖企业公章，下同

	3
	分包合同书原件及复印件
	提供复印件并审核原件 

	4
	提供分包单位承接工程的注册建造师原件、复印件和安全考核B类证书；劳务分包企业须提供现场负责人的任命书。
	提供复印件并审核原件

	5
	提供现场安全员安全考核c类证书原件（劳务企业每50个操作人员须提供1个现场安全员）。
	提供原件

	6
	劳务分包企业须提供施工人员花名册
	（加盖企业公章）

	7
	专业承包须提供专项施工方案
	

	8
	
	

	9
	
	


4）岗位职责

	序号
	岗位
	岗位职责

	1
	窗口受理
	1、咨询，指导填写申请表格；

2、收取申请材料，核对原件，辨别真伪；

3、对申请材料是否齐全进行形式检查。

	
	
	


申请人材料不齐全、不符合要求的，当场一次性告知需要补正的全部内容





申报材料见附件
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